附件：
学生社团骨干培训班内容安排
	序号
	培训板块
	主讲人
	培训详细内容

	1
	重点制度文件解读
	学生社团管理部负责老师
	1.《郑州轻工业大学学生社团建设管理办法》
2.《郑州轻工业大学“第二课堂成绩单”制度实施管理办法》
3.《郑州轻工业大学学生社团活动管理细则（试行）》
4.《郑州轻工业大学学生社团骨干管理实施细则（试行）》
5.《郑州轻工业大学学生社团考核实施细则（试行）》
6.《郑州轻工业大学学生社团注册登记管理细则（试行）》

	2
	第二课堂平台
	第二课堂平台负责学生
	1.二课平台操作使用
2.二课活动申请流程
3.申请二课活动相关注意事项

	3
	文秘部工作
	文秘部负责学生
	1.策划书撰写格式
2.策划书提交注意事项

	4
	权益部工作
	权益部负责学生
	1.物品借还流程
2.奖品、证书领用流程

	5
	宣传部工作
	宣传部负责学生
	1.微信推文文案撰写
2.微信推文排版技巧

	6
	监察部工作
	监察部负责学生
	1.活动监察内容
2.活动举办过程注意事项

	7
	新闻部工作
	新闻部负责学生
	1.新闻稿撰写格式与注意事项

	8
	财务报账流程
	学生社团管理中心报账负责学生
	1.活动经费审批流程
2.经费报销流程与注意事项

	9
	社团风采展示
	东风校区：青年志愿者协会、读书协会
科学校区：乒乓球协会、飞盘协会
	1.优秀社团经验分享和成果展示
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